DAI HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN PAO TAO MO Piclip - Twdo - Hanh phic
VA CONG NGHE THONG TIN
S6: 5307/QD-VDTMCNTT Hué, ngay 15 thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy dinh vé x4y dyng hoc ligu s6 phuc vu dao tao tir xa cla
Vién Dao tao mé va Cong nghé thong tin - Pai hoc Hué

VIEN TRUONG VIEN PAO TAO MG VA CONG NGHE THONG TIN

Can ci Quyet dinh s 46/QD-DHH ngay 13 thang 0Indm 2020 cia Gidm déc Dai hoc
Hué vé viéc thanh ldp Vién Pao tao mé va Cong nghé thong tin - Pai hoc Hué;

Can ci Quyét dinh 56 468/QD-DHH ngay 17 thang 3 nim 2020 ciia Gidm dée Dai hoc
Hué vé viée ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Vién Dao tao mé va Cong nghé thong
tin - Pai hoc Hué:

Cdn cir Théng tu 56 28/2023/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 ndm 2023 ciia B$ trucng
Bé Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché dao tao tir xa trinh do dai hoc;

Can cit Quyét dinh s6 243/QP-DHH ngay 14 théng 3 niam 2024 ciia Gidm dée Bai hoc Hué
vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao tir xa trinh dj dai hoc;

Can cir Quyét dinh s6 1383/QD-DHH ngay 22 thing 8 niim 2025 cia Gidm dée Dai hoc
Hué vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao tir xa trinh dé dai hoc tai Pai hoc Hué;

Can ci Quyét dinh 56 1417/0D-DHH ngay 26 thing 8 niim 2025 ciia Gidm dée Dai hoc
Hué vé viée ban hanh Quy dinh vé hoc liéu dao tao tir xa tai Vién Dao tao mé va Cong nghé thong
tin - Dai hoc Hué;

Cdn cir chuwong trinh dao tao tir xa trinh do dai hoc theo hé thé'ng tin chi cua cdc nganh
dao tao dang dp dung tai Vién Pao tao mo va Cong nghé théng tin - Pai hoc Hué:

Theo de nghi ciia T ruong phong Dao tao, Nghién ciru va Hop tdc phdt trién, Vién Pao
tao mo va Cong nghé thong tin - Pai hoc Hué.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé xay dl_mg hoc liéu s phuc vu
dao tao tir xa ctia Vién Pao tao mé va Cong nghé thong tin - Pai hoc Hué.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u Iyc ké tir ngay ky, moi quy dinh truéc day trai véi quy
dinh nay déu bai bo.

Diéu 3. Trudng cac don vi chirc ning, Ké toan truong Vién Dao tao m& va Cong nghé
thong tin - Pai hoc Hué va céc c4 nhan lién quan chju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhn: N

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, BT, NC&HTPT, PTNH.

Nguyén Hoang Son




DAIHQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. VIENDPAO TAO MO Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic
VA CONG NGHE THONG TIN

QUY PINH
Vé xay dyng hoc ligu s6 phyc vu dao tao tir xa ciia
Vién Diao tao mé va Cong nghé thong tin - Pai hoc Hué
(Kém theo Quyét dinh sé 5307 /OD-VDTMCNTT ngay 15 thdng 9 nim 2025
cua Vién trucong Vién Dao tao mé va Cong nghé théng tin - Dai hoc Hué')

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va i twong dp dung

Quy dinh nay ép dung cho viée xdy dung hoc ligu s6 cta Vién Dao tao mé va
Cong ngh¢ thong tin - Pai hoc Hué (sau ddy goi la tat 1a Vién) nhdm dam bao chét luong
v€ chuyén mén va ky thuat cia hoc liéu sb phuc vu dao tao tir xa.

Déi twong ap dung ctia quy dinh nay bao gén}: céac don vi thudc Vién; vién chiec,
ngudi lao dong cua Vién; ngudi hoc thudc thAm quyén quan ly ctia Vién; nhitng c4 nhén,
don vi dugc Vién moi tham gia x4y dung hoc liéu so.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, céc tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1 Sg"') hoa la qua trinh cpuyén ddi thong tin tir dang vét ly (analog) sang dinh dang
k¥ thuét so (digital) dé c6 thé xur 1y, luu trir va chia sé d& dang qua mdy tinh va mang
internet.

2. Hoc liéu sb 1a tap hop céc tai nguyén, ndi dung day va hoc dugc chuyén dbi

sang dang k¥ thuat so, bao gom: bai giang di¢n tir, gido trinh dién t, sich dién tu, tai
liéu tham khao dién tir, bai ki€m tra truc tuyén, ban trinh chiu, t¢p 4m thanh, hinh anh,
video, phan mém day hoc, thi nghiém mo phong va céc hoc liéu dugce sd hoa khac.

3. H¢ thér}g dao tao truc tuyén 14 mot nén tang hoc tép sir dung cong nghé thong
tin va internet de truyén tai kién thirc, tai liéu, va cho phép tuong tic giita nguoi hoc va
giang vién tir xa.

Chuong IT
XAY DUNG HQC LIEU SO
Diéu 3. Thanh I3p Hoi ddng bién soan hoc lidu sb

Vién thanh 1ap Hoi déng dé bién soan hoc lidu sb gém gidng vién, chuyén gia tu
van nghi€p vu gidng day truc tuyén, ky thuat vién multimedia. ..

Diéu 4. Xdy dyng ni dung hoc li¢u va kich ban giang day

= A6 thé tai cdu tric dé cuong chi tiét mon hoc dé phu hop véi day va hoc truc
tuyeén. Xay dung cau tric c4c bai giang theo tirng phan/chuong.

2. Xay dung ndi dung céc hoc liéu:




a) Xay dung kich ban giang day.

b) Xay dung slide cho ting bai hoc.

¢) Viét 1o thuyét trinh, 1i gidng phit hop véi noi dung ciia slide giang day.

d) Xay dung chi tiét cac hoat dong giang day.

d) Dy kién thoi gian giang day cho tirng bai hoc, thoi gian video cho tung bai
hoc.

e) Xdy dung kich ban huéng thuc hanh (néu mén hoc/hoc phan yéu ciu).

f) Xay dung bQ céu hoi, hoat dong fuong tac trong céc video, by cau hoi kiém tra,
dénh gia qua trinh, két thuc mon hoc/hoc phan.

3. Bién soan tai liéu doc ctia ca khod hoc/Gigo trinh.

Pidu 5. Thim dinh chuyén mén vé ndi dung hoc liéu

Vién chu tri thanh 14p Hoi dong thdm dinh dé dénh gi4, thém dinh va théng qua
noi dung hoc liéu, kich ban giang day.

Piéu 6. S5 héa bai gidng/quay video, bién tip hoan thién cic video bai gidng

1. Xay dung kich ban k¥ thuat dua trén kich ban giang day. Hoi déng bién soan

’

hoc li¢u s6 xdy dung kich ban giang day phéi hop cing nhom ky thuét dé xay dung kich
ban quay video, tinh toan thoi gian timg video dé tién hanh quay video bai giang.

2. Kiém tra toan b video bai gidng, chinh sira k§ thuat dé dam bao céc yéu cau
v€ ndi dung va k§ thuat.

Piéu 7. Thim dinh chuyén mén vé ndi dung, chit lwgng cic video bai giang

L. Vién chi tri thanh 14p Hoi dong thdm dinh dé danh gi4, thAm dinh va thong qua
ndi dung, chat lugng céc video bai giang.

2. Hoan thién géi hoc liéu sb ctia mén hoc/hoc phin theo g6p v cia Hoi déng
tham dinh.

Diéu 8. Phé duyét hoc ligu s6 va ding tai 1én h¢ thdng dio tao tryc tuyén

Cén citr vao két qua cua Hoi ddng thim dinh, Vién trudng phé duyét va cho phép
dang tai géi hoc liéu s6 ctia mon hoc/hoc phén 1€n h¢ thong dao tao tryc tuyén cua Vién.

Chuwong III
YEU CAU DOI VOI GOI SAN PHAM HOC LIEU SO
Pidu 9. Géi san phim hoc ligu s

Gai san pham hoc liéu s6 ctia mot mdn hoc/hoc phan str dung trong day va hoc

truc tuyén bao gom: (1) Bé cuong chi tiét mén hoc/hoc phén; (2) Bo slide bai giang toan
bo mén hoc/hoc phén; (3) Bd tai liéu doc cua toan bd mon hoc/hoc phé‘m; (4) Bo video
bai gidng theo kich ban giang day cho mén hoc/hoc phan; (5) B video hudng thuc hanh
(néu c6); (6) B cau hoi twong tédc ciia mon hoc/hoc phan; (7) Bo cau héi danh gia qua
trinh, két thiic mén hoc/hoc phn; (8) B6 tai liéu hoc tap, tai liéu tham khao duoc sé hoa
(tai liéu dang PDF, video, duong link cua video bai giang, duong link tai liéu tham
khao,...).
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Piéu 10. Yéu ciu déi véi slide bai giang

1. Ty 1¢ kich thude slide 16:9. Sir dqng lqai font chit khong chin nhu Arial,
Helvetica, Time New Roman... v6i ¢& chit t6i thiéu twong duong chir Arial ¢ 18. P
twong phan mau nén, mau chir, hinh anh phu hop.

2. Slide cho mdi bai hoc cin day du thong tin: tén mon hoc/hoc phan hodc bai
giang, tén giang vién/ nhém bién soan, dO'n vi; ¢6 trang muc luc, muc tiéu, ndi dung tom
tat cua bai gidng; céc trang slide cung cip noi dung chi tiet cia bai giang; c6 trang tong
ket bai giang va gi6i thiéu nhanh noi dung hoc tép ti€p theo.

3. Ngbn ngft str dung trong trinh bay slide c6 thé bing tiéng Viét hoic tiéng Anh.

4. S6 lugng slide cho mdi bai hoc tly thudc vao ndi dung va thoi lugng thiét ké
cua giang vién/nhém chuyén mén bién soan.

5. Tai li€u/hinh anh va céc tai nguyén tham khéo trén timg slide bai giang can
dugc ghi trich dan nguén day du.

Diéu 11. Yéu ciu déi véi tai ligu doc cia toan b mén hoc/hoc phin

1. Tai ‘liéu doc chtra dung noi dungvcﬁa céc bai hoc trong toan bd mén hoc, duoc
bién soan nham giup cho ngudi hoc c6 thé doc thém, tim hiéu, nghién ctru va tu hoc.

. 2. Tailiu doc dugce dinh dang PDF (c6 thé tim kiém duoc van ban) bao gom bai
vi€t dang text st dung f‘ont Time new roman c& chir 14, cach dong 1,§ line, can 1€ trai
2,5 cm, 1€ phéi 1,5 cm, 1€ trén va dudi 2 cm. Bai viét ¢ thé minh hoa bang cac hinh anh,
do thi, bang bi€u... véi ty 18 va kich thudc phu hop.

3. 86 trang tai liéu doc cho mdi bai hoc bao dém phi hop véi ndi dung truyén tai
cho ngudi hoc cua tirng bai hoc.

Diéu 12. Yéu ciu déi véi video bai giang/hwéng din thwe hanh

1. Bai giang dién tir gdm nhidu video duoc sép xép theo ndi dung giang day, kich
ban giang day. Céc video bai giang phai dap ung céac yéu cau ky thuat co ban sau day:

a) Hinh anh HD 720p ho#c Full HD 1080p theo ti 1¢ khung hinh (slide) 16:9, dam
bao nhin hinh anh r3 nét va khong 16a;

b) Am thanh din!l dang Mp3 chét lugng 128Kbps hoic 320Kbps, dam bao nghe
10 va khong bi nhiéu tiéng.

2. Thoi lugng video bai giang:

: a) Quy chuin thoi luvong bai gidng (tinh theo s’é phut truyén phét) theo nguyén
tac: thoi lvgng moi bai gidng khong qua 15 phut (khuyen nghi trong khoéng 10-15 phut).

b) Tuy thude ni dung giang day 1 gi¢r hoc tryc tiép trén 16p, c6 thé thiét ké dé
xdy dung tir 1 dén 3 video. Moi video gan véi mot chu dé kién thic dé nguoi hoc dé
theo doi va tiep thu, khuyén nghi long ghep gitra cac video 1a cac cau hoi kiém tra tric
nghiém ngan hodc cac cdu héi kiém tra kién thirc mot cach phu hop.

3. Céc yéu cau vé hinh anh cua gidng vién va 101 thoai:

a) Loi thoai phai rd rang, tu nhién va c6 noi dung gin két v&i noi dung bai giang.

b) Li thoai bang tiéng Viét hoic tiéng Anh tuy theo yéu ciu ctia mai khod hoc.
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Diéu 13. Yéu ciu vé ciu héi twong tic, ddnh gid qua trinh, két thic hoc phén

1. Céu héi tuong tac duoc thiét ké xen k& trong qud trinh hoc tap dé gitp nguoi
hoc tong hop kién thirc, danh gid dugc khé ning tiép nhan kién thirc cta nguoi hoc sau
nhitng khoang thoi gian/ndi dung truyén tai phu hgp. Céu héi twong tac c6 thé 1a cau
héi tric nghiém nhiéu phuong én tra 10, cau héi diing sai, ciu héi tinh hudng. S6 lugng
cdu héi tuong tdc cAn phu hop yéu cdu cu thé déi voi tirng bai hoc.

2. Bai kiém tra danh gid qua trinh, két thuc mon hoc/hoc phan duoc thiét ké phu
hop v6i ndi dung mén hoc.

a) Néu lya chon hinh thtre kiém tra tréc nghiém: sé luong cau hoi déi véi bai kiém
tra ddnh gia qua trinh t6i thiéu 1a 15 cau, sé luong cau hoi doi véi bai thi két thic hoc
phan tdi thiéu 1a 25 cau.

b) Néu Iya chon hinh thirc kidm tra tu luan: sé lwong cau héi dbi vé6i bai kiém tra
danh gia qué trinh t6i thiéu 14 01 cau, sb lugng céu héi doi véi bai thi két hoc phan téi
thiéu 1a 03 cau.

c) Sb lugng cau hai tric nghiém cho mén hoc/hoc phin dam bao tir 100 cau trd
1én. SO lugng cau héi tu luan cho mén hoc/hoc phan dam béo tir 15 cau trd lén.

3. Céc céu hoi phu hop v6i céc cdp do ning luc cia ngudi hoc tir thip dén cao,
dugc trai trong toan bd kién thirc ciia mén hoc, phui hop véi yéu cau chudn dau ra cua
mon hoc va c6 tinh phén loai trinh do, két qua hoc tép ctia ngudi hoc.

Diéu 14. Yéu ciu v2 tai liu hoc tip, tai li¢u tham khio

1. Tai li¢u hoc tap dugc thiét ké phi hop v6i ndi dung mon hoc, dugc cung cép
cho ngudi hoc véi dinh dang PDF.

2. Tai liéu tham khao dugc lya chon phi hop dé gitip ngudi hoc tim hiéu thém,
mo& rong céc kién thirc ¢6 lién quan dén mon hoc.

3. C6 thé cung cép tén gido trinh, danh muc tai liéu hoc tap, danh muc tai liéu
tham khéo (ho#c cac dudng link tai liéu tham khao), nhung phai day du thong tin dé
nguoi hoc dé dang tim kiém, tiép can.

biéu 15. Ban quyén

1. Hoc liéu sé do giang vién (t4c gia) hodc nhém chuyén mén xay dung (cac déng
tac gia) duoc bao hd quyén tac gid, Vién 1a chi s& hitu quyen tac gia doi voi bai giang
dé theo quy dinh ctia phap luat s¢ hitu trf tué.

2. Céc thong tin, hinh anh, audio, video. .. dugce sir dung khi xay dung hoc liéu sb
dugc khai thac tir cdc ngudn hoc liéu mé, cdc nguodn tai liéu c6 ban quyén phai tuan thu
theo céc quy dinh phép luat vé ban quy€n va sd hitu tri tué.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 16. T4 chikc thyc hién

1. Céc don vi thudc Vién c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién Quy dinh nay va chiju
trach nhi¢ém truée Vién trudng.
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. 2. Phong DBao tao, Nghién ctru va Hop téc phét trién 1a giéu lpéi gilp Vién truong
tong hop, theo doi, don dﬁc‘viéc trhuq hién Quy dinh nay; dé xuat, kién nghi véi lanh
dao Vién nhitng bién phap can thiét dé dam bao thue hi¢n hiéu qua.

Diéu 17. Hiéu lwc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qua trinh thyc hién, néu
¢6 vuong méc hodc chua phu hop, trudng cac don vi dé xuit bang vin ban cho Vién
truéng thong qua Phong Dao tao, Nghién ctru va Hop tac phét trién d€ xem xét ban hanh

stra doi, bd sung./. /
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